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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccioén de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 6

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Seguimiento IIEE Leon XIlI

CIUDAD Y FECHA: SOACHA, MAYO HORA INICIO: HORA FIN:
26 DE 2023 9:00 10:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
LEON Xl CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Reporte de fichas
2. novedades
3

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion con los instructores asignados a la IE, A LAS 9:15AM y se
procede a realizar el reporte por fichas:

FICHA 2725704 Asistencia Administrativa 10

La instructora STEFANY CARO,

Aprendices que dejaron de asistir a la formacién:

Aprendiz

Se ha intentado contactar con el aprendiz, pero no

David Santiago Calderon Cabuya |contesta.

Maicol David Reyes Castillo contesta.

Se ha intentado contactar con el aprendiz, pero no

Cesar Ivan Garcia Montafio ocupan.

El acudiente indica, que el aprendiz esta indeciso
entre continuar o no con la formacion con la
SENA, porque tiene diversas actividades que lo

Actividades no presentadas por los aprendices de la fase de induccion:

Aprendiz Actividades

curricular.

David Santiago Calderon Cabuya | Infografia de induccion, Excel de estilos de
aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sinoptico del disefio

Maicol David Reyes Castillo
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Cesar lvan Garcia Montafio

Infografia de induccion, Excel de estilos de
aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sindptico del disefio
curricular.

Ronal Rey

Infografia de induccion, Excel de estilos de
aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sindptico del disefio
curricular.

Adriana Sarmiento

Infografia de induccion, Excel de estilos de
aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sinoptico del disefio
curricular.

Luisa Useche

Infografia de induccion, Excel de estilos de
aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sindptico del disefio
curricular.

Juan Rios

Infografia de induccion, Excel de estilos de
aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sindptico del disefio
curricular.

Juana Monsalve

Infografia de induccion, Excel de estilos de
aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sindptico del disefio
curricular.

Ana Sofia Perdomo

Infografia de induccion, Excel de estilos de
aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sindptico del disefio
curricular.

Karen Martinez

Infografia de induccion, Excel de estilos de
aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sindptico del disefio
curricular.

Diego Medina

Infografia de induccion, Excel de estilos de
aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sindptico del disefio
curricular.

Karen Torres

Infografia de induccion y Excel de estilos de
aprendizaje

Deisy Garcia Infografia de induccion, Excel de estilos de
aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sindptico del disefio
curricular.

Czeska Rios Infografia de induccion, Excel de estilos de

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz.
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Daniel Herrera Infografia de induccién, Excel de estilos de
aprendizaje y Mapa mental del reglamento del
aprendiz

Joseph Barrero Infografia de induccion, Excel de estilos de

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del
aprendiz y Cuadro Sindptico del disefio

curricular.

Marlon Campos Excel de estilos de aprendizaje y Mapa mental
del reglamento del aprendiz.

Karen Almeida Excel de estilos de aprendizaje y Mapa mental
del reglamento del aprendiz.

Mariana Mufioz Excel de estilos de aprendizaje, Mapa mental del

reglamento del aprendiz y Cuadro Sinoptico del
disefio curricular.

Valery Rodriguez Excel de estilos de aprendizaje, Mapa mental
del reglamento del aprendiz y Cuadro Sindptico
del disefio curricular.

Miguel Villalba Mapa mental del reglamento del aprendiz y
Cuadro Sinoptico del disefio curricular.
Laura Cafion Mapa mental del reglamento del aprendiz y

Cuadro Sinoptico del disefio curricular.

FICHA _ CONTABILIDAD_MARTHA 10
La ficha presenta inconsistencia en nombre el aprendiz Angel Rueda, la aprendiz
lizmas Vasquez no ha asistido a formacién de las ultimas formaciones.

FICHA_ RECURSOS HUMANOS 10
Inicia con 33 aprendices sin novedad.

FICHA_ RECURSOS HUMANOS 11
La ficha presenta 18 aprendices activos, se solicita al colegio gestionar los retiros
voluntarios de los aprendices que desde el afio pasado no asisten a formacion.

FICHA _NOMINA 11
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1.

.0s aprendices matriculados en la ficha suman 31, los siguientes aprendices no asisten a

Asistencia ficha 2511128

ormacion, por tal motivo no han presentado evidencias:

ITEM APELLIDOS Y NOMBRES DOCUMENTO NOVEDAD
1 ALCANTAR CORTES DUMAR TI1012350078 CEL. SIN SERVICIO
2 CORTES FAJARDO MARIA JOSE TI1013260286 ENVIA CARTA
SOLICITUD
3 CRUZ PATINO SHIRLEY JULIETH TI1012329108 NO CONTESTA CEL
4 CUERVO MARTINEZ TANIA ALEXANDRA TI1012326752 CAMBIO DE COLEGIO
5 LOPEZ CANDRO YULIAN ESTEBAN TI1097099345 NO CONTESTA CEL
6 RAMIREZ SANCHEZ KEVIN GIOVANNY TI1105674989 SIN NUMERO
7 RUBIO LEGRO SAMUEL ANDRES TI1014665501 NO ES EL NUMERO
8 TOVARNIETO JACZON EDUARDO TI1021671045 NO ES EL NUMERO
9 VANEGAS CHINCHILLA HELEN CATERINE TI1013110564 CAMBIO DE COLEGIO
10 VARGAS CUESTA NATHALY NICOL TI1077437883 CAMBIO DE COLEGIO
SIN NUMERO
11 VERA PERILLA JULIAN DAVID TI1031127379 NO ES EL NUMERO
FICHA 2511126
I.E LEON XIII
TC INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS
INSTRUCTOR CARLOS JULIO
CASTIBLANCO
FECHA: 28 de Abril de 2023
ITE CUMP/EIMIEN
M NOMBRE DOCUMENTO T0 OBSERVACIONES
1 1001328289c NO SE PRESENTA 28
CARLOS ANDRES PEREZ ZARABANDA |c 18 MAY-22
5 DANNA ZULEIDA BUITRAGO NO SE PRESENTA 7-
SANCHEZ 1069716887ti 14 MAY-22
3 NO SE PRESENTA  23-
JUAN CAMILO MONCADA BARBOSA |1023364277ti 0 ABR-22
4 MICHAEL YESITH CONTRERAS NO SE PRESENTA 4-
FERNANDEZ 1082858090ti 18 JUN-22
s NO SE PRESENTA  26-
SARA INES HOYOS BASTIDAS 1011096391ti 0 MAR-22
6 NO SE PRESENTA  26-
VICTOR DANIEL BARRERA RUEDA 1098648451ti 0 MAR-22
. NO SE PRESENTA  26-
VALENTINA CAMARGO GARCIA 1070465180ti 0 MAR-22
g ) NO SE PRESENTA  22-
DANNA SOFIA CASTANEDA PARRA 1022954300ti 54 ABR-23
PLATAFORMA 25
ACTIVOS 17
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NO ACTIVOS 8
RETIRO VOLUNTARIO 0

FICHA 2725700

I.E LEON Xl
ITE CUMP%IMIEN
M NOMBRE DOCUMENTO TO OBSERVACIONES
0 NO SE PRESENTA 1-ABR-
1| Daniel Stiven Castellanos Puerto 1140918155 23
0 NO SE PRESENTA 1-ABR-
2 | Laura Daniela Montero Diaz 1019037103 23
PLATAFORMA 34
ACTIVOS 32
NO ACTIVOS 2
RETIRO VOLUNTARIO 0

FICHA TURISMO 10

La ficha presenta la novedad de ANGIE CAROLINA LEON, quien se traslado de
institucién educativa por tal motivo se procede a retiro voluntario, también se presenta
la situacién del aprendiz Harold Convariza quien manifiesta retiro voluntario. También
algunos aprendices no han cargado evidencias.

Ficha ventas 10
Ficha: 2725708 — Técnico en Venta de productos en Linea

Se reporta el informe a la IE LEON XIlIl de Soacha el estado del proceso de la ficha
2725708 del programa Técnico en Venta de productos en Linea, la cual tiene su
jornada de trabajo los sabados en horario de 7:00 pm hasta las 12:30 pm.

Lugar: IE Leon XIlII de Soacha

Aprendices en estado formacion: 21

LINEA DE TIEMPO EN TEMAS DE LA FORMACION
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ENTEESAELE Infarme segmentacion mercada seglin

caracteristicas del cliente

HORAS
ORECTO | 1] 2] 3 [ 4 [SIRGIalia a0 anli2 e aalis]
TREZULTADD DE AFRENDIZAJE DE | up 4 4 pROPIAR LA IDENTIDAD INSTTUCIONAL 8
L4 INDUECIOH. FAF 2 ANALIZAF LOS COMPONENTES DEL
INDUCCION PROCESD DE GESTIGN DE L FORMACIGN 3z 8
FAF 5 INCORFORAR La, FORMACIGN DEL SERA & 2l &
U FROTECTO DE YIDA
260101047-Vender RAP 1ESTRUCTURAR LA
productosy senvidosde | P 1 TALES DE ACUERDO
acuel 34 8| 86| 8| 8 8| 8| 8
cuerdo con las CON EL SEGMENTO DBJETIVO Y
ANALIZIS necesidades del dliente y LAS POLITICAS DE LA
objetivos comerciales ORGANIZACION

1. DIAGNOSTICO ACADEMICO DE APRENDICES.
Se esta entrando a la fase final de la competencia para lo cual se tiene pendiente la
revision de dos informes que son 1. informe entregable de la primera fase del proyecto
de formacion y 2. El informe de actividades realizadas que deben subir a Territorium
con los temas tratados y talleres realizados.

FICHA TURISMO 11
El aprendiz Didier Guevara no presenta actividades del curso

FICHA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 11
No presenta mayor novedad

2.SALA DE SISTEMAS

Los instructores manifiestan la necesidad de usar la sala de sistemas y se les
muestra el proceso para acceder a ella, el cual es con el coordinador Julian Roman,
también la solicitud debe hacerse con un minimo de 15 dias de anticipacion.

CONCLUSIONES

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 V04




L4
SENA

N

GD-F-007 V04



