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ACTA No. 6 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento IIEE Leon XIII 
 

CIUDAD Y FECHA: SOACHA, MAYO  
26 DE 2023 

HORA INICIO: 

9:00 
HORA FIN: 

10:00 
LUGAR Y/O ENLACE:  
LEON XIII 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Reporte de fichas 

2. novedades 

3.  

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia la reunión con los instructores asignados a la IE, A LAS 9:15AM y se 
procede a realizar el reporte por fichas: 
 
 
FICHA 2725704_Asistencia Administrativa 10 
La instructora STEFANY CARO,  
Aprendices que dejaron de asistir a la formación:   

Aprendiz   

David Santiago Calderon Cabuya  

Se ha intentado contactar con el aprendiz, pero no 

contesta. 

Maicol David Reyes Castillo 

Se ha intentado contactar con el aprendiz, pero no 

contesta. 

Cesar Ivan Garcia Montaño  

El acudiente indica, que el aprendiz esta indeciso 

entre continuar o no con la formación con la 

SENA, porque tiene diversas actividades que lo 

ocupan.  

 
 
Actividades no presentadas por los aprendices de la fase de inducción:  
 

Aprendiz  Actividades  

David Santiago Calderon Cabuya  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Maicol David Reyes Castillo  
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Cesar Ivan Garcia Montaño  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Ronal Rey  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Adriana Sarmiento  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Luisa Useche  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Juan Rios  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Juana Monsalve  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Ana Sofia Perdomo  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Karen Martinez  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Diego Medina  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Karen Torres  Infografía de inducción y  Excel de estilos de 

aprendizaje 

Deisy Garcia  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Czeska Rios  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz.  
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Daniel Herrera  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje y Mapa mental del reglamento del 

aprendiz  

Joseph Barrero  Infografía de inducción, Excel de estilos de 

aprendizaje, Mapa mental del reglamento del 

aprendiz y Cuadro Sinóptico del diseño 

curricular. 

Marlon Campos  Excel de estilos de aprendizaje y Mapa mental 

del reglamento del aprendiz.  

Karen Almeida  Excel de estilos de aprendizaje y Mapa mental 

del reglamento del aprendiz.  

Mariana Muñoz  Excel de estilos de aprendizaje, Mapa mental del 

reglamento del aprendiz y Cuadro Sinóptico del 

diseño curricular. 

Valery Rodriguez  Excel de estilos de aprendizaje, Mapa mental 

del reglamento del aprendiz y Cuadro Sinóptico 

del diseño curricular. 

Miguel Villalba  Mapa mental del reglamento del aprendiz y 

Cuadro Sinóptico del diseño curricular. 

Laura Cañon  Mapa mental del reglamento del aprendiz y 

Cuadro Sinóptico del diseño curricular. 

 
 
 
 
FICHA _ CONTABILIDAD_ MARTHA 10 
La ficha presenta inconsistencia en nombre el aprendiz Angel Rueda, la aprendiz 
lizmas Vasquez no ha asistido a formación de las últimas formaciones. 
 
FICHA_ RECURSOS HUMANOS 10 
Inicia con 33 aprendices sin novedad. 
 
FICHA_ RECURSOS HUMANOS 11 
La ficha presenta 18 aprendices activos, se solicita al colegio gestionar los retiros 
voluntarios de los aprendices que desde el año pasado no asisten a formación. 
 
FICHA_NOMINA 11 



 

GD-F-007 V04 

 

 
 

 FICHA 2511126    

 I.E LEON XIII    

 TC INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS   

 

INSTRUCTOR CARLOS JULIO 
CASTIBLANCO    

 FECHA: 28 de Abril de 2023    

ITE
M NOMBRE DOCUMENTO 

% 
CUMPLIMIEN

TO OBSERVACIONES 

1 
CARLOS ANDRES PEREZ ZARABANDA 

1001328289c
c 18 

NO SE PRESENTA         28 
MAY-22 

2 
DANNA ZULEIDA BUITRAGO 
SANCHEZ 1069716887ti 14 

NO SE PRESENTA          7-
MAY-22 

3 
JUAN CAMILO MONCADA BARBOSA 1023364277ti 0 

NO SE PRESENTA        23-
ABR-22 

4 
MICHAEL YESITH CONTRERAS 
FERNÁNDEZ 1082858090ti 18 

NO SE PRESENTA          4-
JUN-22 

5 
SARA INES HOYOS BASTIDAS 1011096391ti 0 

NO SE PRESENTA       26-
MAR-22 

6 
VICTOR DANIEL BARRERA RUEDA 1098648451ti 0 

NO SE PRESENTA       26-
MAR-22 

7 
VALENTINA CAMARGO GARCIA 1070465180ti 0 

NO SE PRESENTA       26-
MAR-22 

8 
DANNA SOFIA CASTAÑEDA PARRA 1022954300ti 54 

NO SE PRESENTA        22-
ABR-23 

 
    

 
PLATAFORMA 25   

 
ACTIVOS 17   
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NO ACTIVOS 8   

 
RETIRO VOLUNTARIO 0   

     

 FICHA 2725700    

 I.E LEON XIII    

ITE
M NOMBRE DOCUMENTO 

% 
CUMPLIMIEN

TO OBSERVACIONES 

1 Daniel Stiven Castellanos Puerto 1140918155 
0 

NO SE PRESENTA        1-ABR-
23 

2 Laura Daniela Montero Diaz 1019037103 
0 

NO SE PRESENTA        1-ABR-
23 

     

 
PLATAFORMA 34   

 
ACTIVOS 32   

 
NO ACTIVOS 2   

 
RETIRO VOLUNTARIO 0   

 
FICHA TURISMO 10 
La ficha presenta la novedad de ANGIE CAROLINA LEON, quien se trasladó de 
institución educativa por tal motivo se procede a retiro voluntario, también se presenta 
la situación del aprendiz Harold Convariza quien manifiesta retiro voluntario. También 
algunos aprendices no han cargado evidencias. 
 
Ficha ventas 10 
Ficha: 2725708 – Técnico en Venta de productos en Línea 
 
Se reporta el informe a la IE LEON XIII de Soacha el estado del proceso de la ficha 
2725708 del programa Técnico en Venta de productos en Línea, la cual tiene su 
jornada de trabajo los sábados en horario de 7:00 pm hasta las 12:30 pm. 
 
Lugar: IE Leon XIII de Soacha  
 
Aprendices en estado formación: 21 

 

LÍNEA DE TIEMPO EN TEMAS DE LA FORMACIÓN  
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1. DIAGNOSTICO ACADEMICO DE APRENDICES. 

Se está entrando a la fase final de la competencia para lo cual se tiene pendiente la 
revisión de dos informes que son 1. informe entregable de la primera fase del proyecto 
de formación y 2. El informe de actividades realizadas que deben subir a Territorium 
con los temas tratados y talleres realizados. 
 
 
FICHA TURISMO 11 
El aprendiz Didier Guevara no presenta actividades del curso 
 
FICHA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 11 
No presenta mayor novedad 
 
 
2.SALA DE SISTEMAS 
Los instructores manifiestan la necesidad de usar la sala de sistemas y se les 
muestra el proceso para acceder a ella, el cual es con el coordinador Julián Román, 
también la solicitud debe hacerse con un mínimo de 15 días de anticipación. 
 

CONCLUSIONES 
 
 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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